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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ITACURUBA
CNPJ: 12.127.391/0001-99

PORTARIA N2 004/2023.

A DIRETORA PRESIDENTE do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE ITACURUBA - ITACURUBA PREV, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pela Lei Municipal n2 010/2009, alterada pela Lei Municipal n2 001/2014,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar a manualizagcdo e mapeamento do processo de Arrecadacao
Previdencidria do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Itacuruba —
ITACURUBA PREV, que integram os Anexos | e |l desta Portaria.

Art. 22 - A manualizacido e mapeamento das atividades de arrecadacdo
previdendiaria deverao ser disponibilizados site do Instituto.

Art. 32 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

[tacuruba, 21 de dezembro de 2023.

Assinado de forma digital por

ANDREZA FERREIRA BORBA ' ANDREZA FERREIRA BORBA

CANTARELLI:02483870490 ~ CANTARELL1:02483870490
Dados: 2023.12.21 18:53:12-03'00'

Andréza Ferreira Borba Cantarelli
Diretora Presidente
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Anexo |

Manual de
Arrecadacao
Previdenciaria

2023
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1. OBJETIVO

Acompanhar e fiscalizar a perfeita execucdo das contribuicdes previdenciarias dos
Servidores, Aposentados e do Ente Federativo, conforme determina a legislacéo vigente.

2. SIGLAS UTILIZADAS

DIPR — Demonstrativo de Informacdes Previdenciarias e Repasses.

COMPREYV - Sistema de Compensacao Previdenciaria.

MTP — Ministério do Trabalho e Previdéncia.

CADPREYV - Sistema de Informacdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social .
INSS — Instituto Nacional de Seguro Social.

RGPS — Regime Geral de Previdéncia Social.

RPPS — Regime Proprio de Previdéncia Social

3. LEGISLACAO APLICAVEL

Conforme disposicGes da Lei Municipal n® 068/2021.

4. CONCEITOS

CONTRIBUICAO PATRONAL: A Contribuicdo Patronal corresponde a contribuicéo
previdenciaria devida pelo Ente ao RPPS em decorréncia da sua condicdo de empregador e
pela ocorréncia do fato gerador da obrigacdo do Ente devedor, tendo como base a folha de
pagamentos do més findo.

CONTRIBUICAO DO SERVIDOR: Contribuicdo do Servidor é a contribuicio
previdenciaria devida pelo servidor ativo, aposentados e pensionistas ao RPPS, que €
retida pelo Ente no momento do pagamento da sua remuneragdo para posterior repasse ao
RPPS, bem como é retida pelo proprio RPPS quando do pagamento dos beneficios a seu
encargo.

ARRECADACAO PREVIDENCIARIA: As contribuigbes do Ente Federativo, dos
Segurados Ativos, dos Segurados Inativos e dos Pensionistas s@o repassadas ao RPPS, na
forma prevista na legislacdo previdenciaria municipal de Itacuruba.

FATO GERADOR: O fato gerador da contribuigdo previdenciaria é a existéncia de vinculo

institucional entre o Servidor e 0 Municipio que gera a percepcdo de remuneracdo ou
proventos, ou a simples disponibilizacdo de beneficios previdenciarios.
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5. REGRAS BASICAS

DAS ALIQUOTAS

As contribui¢des dos Segurados Ativos, Aposentados e Pensionistas € de 14% (quatroze por
cento). As contribuicdes do Municipio, incluidos os Poderes Executivo e Legislativo e
Autarquias, € de 17,60 % (dezessete inteiros e sessenta decimos por cento) para o plano
previdenciario.

DO RECOLHIMENTO

O Municipio, incluidos os 6rgdos dos Poderes Executivo e Legislativo e Autarquias, €
responsavel pelo desconto, recolhimento e repasse das contribui¢fes previdenciarias. O
recolhimento e o crédito em conta corrente da contribuicdo previdenciaria deverdo ocorrer
até o dia 10 (dia util) do més subsequente a da ocorréncia do fato gerador.

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

Através do envio dos Resumos das Folhas de Pagamento, Relatérios de Guias de
Recolhimento Previdenciario acompanhado do respectivo comprovante de repasse pelo Ente
Federativo, seus respectivos érgdos municipais e o Poder Legislativo Municipal, nos prazos
estabelecidos na legislacdo municipal em vigor é feita uma checagem, junto a Contabilidade,
dos valores creditados nas contas correntes do Instituto em comparacdo com os Relatérios
recebidos do Ente. Serdo verificados se todos os pagamentos foram efetuados regularmente
e dentro do prazo fixado. No caso de mora nas contribuicdes devidas, incidirdo juros, multas
e atualizacOes sobre o valor originalmente devido, e o Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Itacuruba notificara o(s) 6rgao(s) responsavel(eis), atraves de oficio.

PROCESSO DE ARRECADAQAO PREVIDENCIARIA
Cobranca dos Resumos e Relatoérios Individualizados das Folhas

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Itacuruba ir4 cobrar aos érgdos
responsaveis, através de meio eletrbnico, os Resumos e Relatérios Individualizados das
Folhas dos Servidores Ativos.

Recepcéo da Documentacéao

Os Resumos e Relatorios Individualizados enviados pelos 6érgdos responsaveis sdo
recepcionados na sede do RPPS, por meio eletrénico.

Andlise dos Dados

A Diretoria Administrativa e Financeira do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Itacuruba, apos receber os Resumos e Relatdrios Individualizados de todas as
Folhas de Pagamento, fara a anélise de toda documentacdo. Em havendo divergéncias seré
enviada uma notificacéo eletronica para que fagam os devidos ajustes, resguardada a ampla
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defesa e contraditorio.

Elaboracéo das Guias

N&o havendo erros ou equivocos, as guias serdo elaboradas no Sistema 3PREV e enviadas,
através de oficio, para os 6rgdos. O oficio podera ser enviado por meio fisico ou eletronico.

Conferéncia dos Pagamentos

Apds o vencimento das guias, serdo verificados nos extratos bancarios se todos 0s
pagamentos foram efetuados. Caso ndo haja pagamento de uma ou mais guias, o Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Itacuruba notificard o(s) &rgao(s)
responsavel(eis), através de oficio, que terd como anexo a(s) guia(s) atualizada(s) com juros
e multa.

Liquidacao das Guias
Nesta etapa sera lancado no Sistema 3PREV o comprovante de pagamento de todas as guias,

armazenando o histérico de pagamentos e possibilitando a geracdo de relatérios para
conferéncia.

7. PROCESSO DE ARRECADACAO PREVIDENCIARIA DOS SERVIDORES

CEDIDOS

Solicitacdo de Planilha de Servidores Cedidos

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Itacuruba solicita ao Ente Municipal a
Relagdo de Servidores Cedidos.

Recepcéo da Planilha de Servidores Cedidos
O Ente Municipal envia a Relacéo de Servidores Cedidos ao RPPS.
Solicitagio dos Resumos de Folhas de Pagamentos dos Servidores Cedidos

De posse da Relacdo de Servidores Cedidos, o RPPS solicita aos Orgdos de Destino,
mensalmente, 0 Resumo de Folha de Pagamentos de Servidores Cedidos.

Elaboracéo e Envio das Guias

As guias sdo elaboradas e emitidas através do Sistema 3PREV, e enviadas ao aos Orgdos de
Destino através de oficio. O oficio podera ser enviado por meio fisico ou eletrdnico.

Conferéncia dos Pagamentos

Apds o vencimento das guias, serdo verificados nos extratos bancéarios se todos os pagamentos
foram efetuados regularmente e dentro do prazo fixado. Caso ndo haja pagamento de uma ou
mais guias, o Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Itacuruba notificara o(s)
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orgdo(s) responsavel(eis), atraves de oficio, que terd como anexo a(s) guia(s) atualizada(s) com
juros e multa.

7.6. Liquidacdo das Guias
Nesta etapa o comprovante de pagamento de todas as guias sera langado no Sistema 3PREV,
armazenando o histérico de pagamentos e possibilitando a geracdo de relatorios para
conferéncia.
8. PROCESSO DE ARRECADACAO PREVIDENCIARIA DOS PARCELAMENTOS
EM VIGOR
8.1.  Acesso ao Sistema CADPREV
O usuario responsavel pelo CADPREV deve acessar o sistema e buscar o campo
“Repasse/Parcelamento” > “Parcelamento” > “Consultar Acordo de Parcelamento”, e, apos a
identificacdo do parcelamento ao qual sera realizada a impressdo da Guia de Recolhimento,
clicar no icone de impressao da coluna “Visualizar Guia de Recolhimento”.
CADPREV = Secretaria de Previdéncia = & ® s
Cadastos rssiosonen R
Atuaria
Repasse/Parceamento il el Mo i " oocumerton Acompanametn 5 v
01542013 COMPUIER o e © & & & & &
003262017 C""a'”r';‘:‘fa” Quitado Nowo © [} =) =) (=] [=]]
Consultar Acordo de 00752/2020 Acsito Noy Confessad @ (] =) = = = )]
010132022 i ;‘:::“ N Gonfessad @ © & & & & & m B
8.2.  Impressdo da Guia de Recolhimento do Parcelamento

Para gerar a impressao da Guia de Recolhimento do Parcelamento devera ser preenchido o “Numero da
parcela”, “Numero de vias” necessarias, e “Data do pagamento”.

Impresséo da Guia de Recol
Os campos precedidos com aste

MENU PRINCIPAL

Cadastros

Atuaria

Investimentos

Repasse/Parcelamento  ~

Consultar Acordo de
Parcelamen

Avenida Patriarca Anibal Alves Cantarelli s/n,

Ente: Municipio de ltacuruba
CNPJ: 10.114.502/0001-05
Nimero do acordo: 001542013

Rubrica: Gontribuigio Patronal

* Nismero da parcela:

= Nimero de vias: [ 1 w
* Data do pagamento:

Valor da parcela (opcional): er o mesmo valor da parcela onginal que

© no acerde de parcelamente. Esse valor serd

Imprimir Guia de Recolhimento
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8.3. Pagamento de Guia de Recolhimento do Parcelamento em Data Intempestiva
Deverd ser realizado o mesmo procedimento do item 8.2., destacando apenas que no
preenchimento da “Data de pagamento” devera ser informada a data cujo ente devedor efetuara

0 pagamento, mesmo que seja em data posterior ao vencimento. Neste caso, 0 proprio Sistema
do CADPREYV incluira os acréscimos legais necessarios pelo pagamento em data intempestiva.
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Anexo 11

Mapeamento de Arrecadacao
Previdenciaria
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MAPEAMENTO DE PROCESSO DE ARRECADACAO
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Telefone: (87) 3893-1142 Email: rpps@itacurubaprev.pe.gov.br
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MAPEAMENTO DE PROCESSO DE ARRECADACAO - SERVIDORES CEDIDOS

Sahcﬂabzn::f;gin: e Elaboragio das guias Verificagio " m}
Zalicita ksta dos de recalhimenta nas exiratas
ITACURUBAPREV T servidores cedidos e e maamtnton g ot das rmares
L servidores cedidas recebidos .
servidares cedidos. Envio das Guias -
e Rollilenios Verificagio
*————— nda pagas com as ———+ e AV
. hirviikirk das valares
Tt recebidos
l HAD PAGA J
Prefeitura, Camara & Demais Envia da relagia
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Orgaos Cedidos
Orgao Destino do Servidor e
= _ : da folha de 7
Cedido pagamento da
servidor cedida
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