INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ITACURUBA
CNPJ: 12.127.391/0001-99

MANUALIZACAO DE PROCESSO DE REVISAO DE PENSAO POR MORTE

Processo: Revisdo de Pensdo por Morte

Unidade Gestora: Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Itacuruba —

Itacuruba-PE — “ITACURUBAPREV”
Executora: Diretoria Executiva

Unidade Atendida: Diretoria Executiva

1 REGULAMENTAGAO UTILIZADA: Lei Municipal n° 010 de 14 de dezembro 2009 ¢
Constitui¢do Federal 1988 no Art. 40, §§ 2° e 7°.

2 OBJETIVO:

Definir e padronizar procedimentos das atividades relativas ao atendimento de requerimentos

administrativos recebidos, referentes aos dependentes dos servidores falecidos, no que diz

respeito ao processo de Revisdo de Pensdo por Morte.

3 TERMOS UTILIZADOS:
o Ex-Segurados: Segurados ativos e inativos falecidos.

o Pensionistas: Dependentes dos segurados.

4 SIGLAS UTILIZADAS:
TCE-PE - Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco

RGPS — Regime Geral de Previdéncia Social;

RPPS- Regime Proprio de Previdéncia Social.
INSS — Instituto Nacional de Seguridade Social;

RH - Recursos Humanos;
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S DISPOSICOES GERALS
A execugo do Processo Reyisto de Pensio por Morte deve sepuir ox métodos deseritos neste

Manual Normativo, o qual serd elaborado peln Diretorin secutiva,

0 EXECUTORES DOS PROCESSOS

Os - procedimentos contidos neste  manual  aplicarfio nos servidores  integrantes  do
ITACURUBAPREV:

“Diretora Presidente: Responsavel pela tramituglio de todo o processo até o despacho,

-Diretora Administrativa- financeira: Responsdvel peln inclusiio em folha ¢ pagamento dos

benelicios

7 ANALISE DO PROCESSO DI, REVISAO DE PENSAO POR MORTE:

7.1 DEFINICAO

As revisdes de penslio por morte poderilo ser realizadas através de requerimento do pensionista,
por diligencia dos drgilos de controle ou por determinagiio judicial. I£ o dircito do dependente
solicitar nova andlise de scu beneficio para alteragdes de fundamentagiio legal ou céleulo de
proventos de pensiio.
7.2 REQUISITOS BASICOS
Para realizagiio da revisdio da pensiio por morte, ¢ necessdrio o atendimento de a0 menos um
dos requisitos descritos a seguir:
v Protocolar requerimento de revisio pelo dependente ou representante legal - -
Apresentar formuldrio de requerimento indicando tratar-s¢ de Revisiio de Pensio por

Morte, com a devida justificativa para alteragio ¢ documentagiio comprobatdria;
v Diligencia emitida pela TCE/PE, orientando a revisdio da pensio por morte;

v Determinagfio judicial para revisdio da pensdio por morte.
7.3 ATENDIMENTO AO BENEFICIARIO

Qualquer servidor do Itacurubaprev realizard o atendimento inicial, coletando as informagdes

relativa a revisio, esclarecendo como o processo serd regulamentado ¢ os documentos
necessdrios para a tramitagiio do beneficio.
7.4 PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO DE DEMANDA DE REVISAO DE

PENSAO POR MORTE
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7.4.1 POR REQUERIMENTO APRESENTADO PELO DEPENDENTE

Quando o dependente requerer a Revisdo da Pensio por Morte, a diretora presidente recebera
0 documento ¢ verificard a suficiéncia da documentagdio apresentada de acordo com o motivo

da revisiio descrito no requerimento.

Em caso de insuficiéncia de documentagdio, solicitard complementagdo ao beneficiario,

mediante comunicagiio oficial (e-mail ou Oficio com AR).
Caso esteja correto, protocolard o referido requerimento
7.4.2 POR DILIGENCIA OU DETERMINACAO EXPRESSA DO TCE

No caso da Revisdo da Pensiio por Morte se der através de comunicagdo do TCE, a diretora
presidente deverd informar o dependente, mediante comunicagiio oficial (e-mail ou Oficio com
Aviso de Recebimento — AR), informando os motivos da revisdo e solicitando, se necessario,

documentagéio complementar.

7.4.3 POR DECISAO JUDICIAL

Em caso da Revisiio da Pensiio por Morte se tratar de Decisdo Judicial, a diretora presidente
receberd a documentagio pertinente e o Parecer de forga executéria da Procuradoria
competente, em seguida informa o dependente, mediante comunicagdo oficial (e-mail ou Oficio

com Aviso de Recebimento — AR), informando os motivos da revisdo e solicitando, se

necessario, documentagdo complementar.

7.5 TRAMITACAO DO PROCESSO
Quando recebida a documentagéio protocolada pelo dependente solicitando a revisdo do
beneficio, a diretora presidente efetuard a juntada dos documentos, incluidas no Sistema

Previdencidrio e encaminhada & Assessoria Juridica para Emissio de Parecer e Calculo dos

Proventos.
Apbs a Assessoria Juridica retornar a tramitagfio do processo, a Diretora Presidente, realizara
nova conferéncia da documentagdo e emitira o Ato Concessorio, a qual sera assinada e publicada

no mural do orgdo e no site do instituto. Entdo atualiza as informagdes do beneficio no Sistema
Previdencidrio.

Apos a execugdo de todas essas etapas, convocaré todos os dependentes para a tomada de ciencia
da revisio do beneficio requerido e entregue a copia do Ato Concessorio, da publicagdo € da
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planilha de proventos.

8. ATUALIZAGCAO DO PROCESSO DE REVISAO DE PENSAO POR MORTE NA
FOLHA DE PAGAMENTO

O Diretor Administrativo ¢ Financeiro atualizard o beneficio na folha de pagamento, conforme

dados disponiveis no Sistema Previdencidrio e conforme planilha de proventos.

9. ENVIO DE INFORMAGOES DO PROCESSO DE REVISAO DE PENSAO POR
MORTE NO E-CAP - TCE/PE

Posteriormente ao processo fisico, a Diretora Presidente digitalizara e anexara o processo digital
no Sistema do TCE-PE, para homologagio do processo por meio da publicagdo do Acorddo no

Diario Oficial do TCE-PE.
10. PAGAMENTO EM FOLHA DA REVISAO DE PENSAO POR MORTE

Apés a conclusdo de todo tramite para revisio do beneficio, a Diretora Adminstrativa e

Financeira efetuard o pagamento conforme valor contido na planilha de calculo de proventos.

11. DISPOSICOES FINAIS

Em caso de constatagdo de erro(s) ou omissdo(s) dos processos legais constante neste manual,
por parte da equipe técnica referente a execugio do processo, os mesmos serdo notificados, ird
ser tomar as devidas providéncias legais para abertura de processo administrativo, para

averiguagdo dos fatos e a efetivagio de sangdes/punigdes dos mesmos, caso comprovado o erro

ou omissdo, bem como afastamento destes das fungdes.

Itacuruba,03 de Outubro de 2019

//e";a’ Wie—
Isabella Luiza Gomes Quirino Menezes Leal Freire de Almeida
Diretora Presidente do ITACURUBAPREV

0

Poliana Carvalho de Sa Ferraz

Diretora Administraiva e Financeira do
ITACURUBAPREV
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE ITACURUBA
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PORTARIA N® 011, de 03 de Outubro de 2019,

Aprova o mapeamento e manualizagio
das atividades de atuagiio da 4rea de
beneficio do Instituto de Previdéncia
Municipal de Itacuruba -
ITACURUBAPREV em relagdo ao
processo de Revisdio de Pensio por
Morte

A DIRETORA PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
ITACURUBA - ITACURUBAPREV, no uso das atribuigdes legais ¢ nos termos da lei Municipal
n° 010, de 14 de dezembro de 2009.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o mapeamento ¢ manualizagiio do processo Revisiio de Pensdo por Morte do
[nstituto de Previdéncia Municipal de Itacuruba, que integra o Anexo desta Portaria.

Art. 2° O mapeamento e manualizagfio das atividades de beneficios ficardo disponiveis no site do
Instituto.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

%M/Z@f
ISABELLA LUIZA GOMES QUIRINO MENEZES LEAL FREIRE DE ALMEIDA
Presidente
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